CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI BABADAG
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al Orasului Babadag
Str. Cabanei nr.5 Jud. Tulcea, tel.0240562126, email: evidentapopulatiei@primaria-babadag.ro

PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL

PRIMIRI DOCUMENTE

- LUNI 8.30-12.00
-MARTI 13.00 -16.30

-MIERCURI 8.30 -12.00
-JOI 13.00 -18.30

-VINERI 8.30-12.30

ELIBERARE ACTE DE IDENTITATE

- LUNI 13.00 -16.30
- MARTI 8.30 -12.00
- MIERCURI  13.00-16.30
-JOI 8.30 -12.00

- VINERI 13.00 -16.30



e CETATENII ORASULUI BABADAG, precum si cei ai comunelor arondate: CIUCUROVA, JURILOVCA, MIHAI BRAVU,
SARICHIOIL, SLAVA CERCHEZA, TOPOLOG, SUNT RUGATI SA-SI VERIFICE VALABILITATEA CARTILOR DE IDENTITATE.

IMPORTANT

Actul de identitate al cirui termen de valabilitate a expirat, poate fi preschimbat cu 180 de zile inainte de data expirarii, se preschimba

cu cel putin 15 zile inainte de expirarea termenuluide valabilitate a actului de identitate.

ATENTIE

CETATENII CARE NU SOLICITA ELIBERAREA UNUI NOU ACT DE IDENTITATE, iNAINTE CU 15 ZILE DE EXPIRAREA
CELUI VECHI, VOR FI SANCTIONATI CU AMENDA CUPRINSA INTRE 40 SI 80 RONIL. TERMENUL DE VALABILITATE ALE
ACTELOR DE IDENTITATE URMARESC O ACTUALIZARE PERIODICA A EVIDENTEI OFICIALE ALE STATULUI CU IMAGINEA
INDIVIDULUIL, CU DATE DE STARE CIVILA, SI DOMICILIUL SAU.

CARTEA DE IDENTITATE SE ELIBEREAZA CU TERMENUL DE VALABILITATE ASTFEL:

% 4 ANI PENTRU PERSOANELE CU VARSTA CUPRINSA INTRE 14-18 ANI;
% 7 ANI PENTRU PERSOANELE CU VARSTA CUPRINSA INTRE 18-25 ANI;
o 10 ANI DUPA iMPLINIREA VARSTEI DE 25 ANI;

% PERMANENT DUPA IMPLINIREA VARSTEI DE 55 ANI.

Ll Cartea de identitate provizorie se elibereaza cetatenilor romini, cind acestia nu posedi actele necesare eliberarii cartii de
identitate, respectiv are statut de cetitean roman cu domiciliu in striainitate si resedintd in Romania. Durata de valabilitate a cartii de

identitate provizorii se stabileste de catre autoritatea emitenta si este de 1 an.



CETATENII CARE CONSTATA, CA AU CARTEA DE IDENTITATE CU TERMENUL DE VALABILITATE EXPIRAT,
PIERDUTA SAU ALTE CAZURI, ETC., SUNT RUGATI SA SE PREZINTE LA SEDIUL Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor BABADAG: ORAS BABADAG, STR. CABANEI, NR. 5, JUD. TULCEA CU URMATOARELE DOCUMENTE DUPA CAZ:

ACTE NECESARE ELIBERARII CARTILOR DE IDENTITATE

PENTRU PRIMA DATA (LA 14 ANI):
MINORUL SE V-A PREZENTA CU UNUL DINTRE PARINTI SAU REPREZENTANTUL LEGAL, pentru a solicita eliberarea

actului de identitate.

> Certificat de nastere original si copie;
> Certificat de casatorie original si copie (dupa caz);
> Hotarare de divort original si copie cu mentinunea ,, irevocabila si definitivd (dupa caz), sa aiba stampila si semnatura

judecatoriei unde s-a produs evenimentul;

> Certificat de divort, (iar pentru cei care au minori — acordul parental) original si copie;
> Act casa, (original si copie) adeverinta eliberata de serviciul urbanism ;
> Taxa eliberare carte de identitate de 7 Roni la Serviciul Ipozite si Taxe Locale Babadag.

NOTA:Pirintele v-a avea asupra sa cartea de identitate original .

DOMICILIUL COPILULUI ESTE LA PARINTII SAI SAU:
> LA ACELA DINTRE PARINTI LA CARE EL LOCUIESTE STATORNIC;
> REPREZENTANTULUI SAU LEGAL;



> LA PERSOANA FIZICA ORI JURIDICA LA CARE ESTE INCREDINTAT iN PLASAMENT;

> IN SITUATIA iIN CARE PARINTII AU DOMICILII DIFERITE, CEREA PENTRU ELIBERAREA ACTULUI DE
IDENTITATE SE SEMNEAZA DE PARINTELE LA CARE MINORUL ARE DOMICILIUL, iN CONDITILE LEGII.

>  MINORUL iINCREDINTAT, CA URMARE A DIVORTULUI PARINTILOR, LA UNUL DINTRE ACESTIA, VA FI INSOTIT
DE TATAL SAU MAMA CARUIA I-A FOST DAT SPRE CRESTE SI EDUCARE;

>  PENTRU MINORUL CARE, DESI A FOST INCREDINTAT, PRIN HOTARARE JUDECATOREASCA, UNUIA DINTRE
PARINTI, LOCUIESTE STATORNIC LA CELALALT PARINTE, SE SOLICITA DECLARATIA DE CONSIMTAMANT A PARINTELUI
CARUIA I-A FOST INCREDINTAT, DIN CARE SA REZULTE CA ESTE DE ACORD CA iN ACTUL DE IDENTITATE AL MINORULUI
SA FIE INSCRISA ADRESA LA CARE LOCUIESTE STATORNIC;

>  DECLARATIA POATE FI DATA LA GHISEU, iN PREZENTA PERSONALULUI SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR, IAR IN CAZUL IN CARE PARINTELE NU SE POATE PREZENTA LA GHISEU,
DECLARATIA TREBUIE SA FIE AUTENTIFICTA LA NOTARUL PUBLIC SAU, DUPA CAZ, LA MISIUNEA DIPLOMATICA A
ROMANIEI DIN STATUL IN CARE ACESTA SE AFLA;

>  DACA PARINTELE NU ESTE TITULARUL SPATIULUI DE LOCUIT ESTE NECESARA PREZENTA GAZDUITORULUI
CARE VA PREZENTA ACTUL DE PROPRIETATE;

>  DACA GAZDUITORUL NU SE POATE PREZENTA LA S.P.C.L.E.P., DECLARATIA DE PRIMIRE IN SPATIU POATE FI
FACUTA LA NOTAR PUBLIC, LA MISIUNEA DIPLOMATICA SAU OFICIUL CONSULAR AL ROMANIEI DIN STRAINATATE SAU
iN PREZENTA POLITISTULUI DE LA POSTUL DE POLITIE — PENTRU MEDIUL RURAL.



ATENTIE

PARINTII SAU REPEREZENTANTUL LEGAL CARE NU SOLICITA, iN TERMENUL LEGAL DE 15 ZILE — SOCOTIT DIN
ZIUA IN CARE COPILUL iMPLINESTE VARSTA DE 14 ANI — VOR FI SANCTIONATI CU AMENDA CUPRINSA INTRE 40 SI 80
RONI.

o DE LA VARSTA DE 14 ANI, DAR PANA LA IMPLINIREA A 18 ANI, ACTUL DE IDENTITATE SE SOLICITA iN CONDITII
SIMILARE CU PRIMA ELIBERARE LA iIMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI.

o IN SITUATIA iN CARE ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE ESTE SOLICITATA DUPA iMPLINIREA VARSTEI
DE 18 ANIL, SUNT OBLIGATORII PE LANGA ACTELE NECESARE PRECIZATE MAI SUS URMATOARELE:

- Declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sa rezulte faptul ca identitatea declarata in cererea de eliberare a
actului de identitate, coroborata cu imaginea preluati, ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului (se di in fata lucratorului din
cadrul S.P.C.L.E.P.Babadag).;

- Fisa cu impresiunile decadactilare (amprentare) ale solicitantului, realizatd de unitatea de politie de la locul de domiciliu sau resedinta
al acestuia;

- Documentul cu care face dovada adresei de domiciliu — original si copie.

DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE, PREVAZUTE DE
LEGISLATIA iN VIGOARE:
1. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE AL IMOBIL CU DESTINATIA DE LOCUINTA, INCHEIAT iN FORMA
AUTENTICA;
2. CONTRACTUL DE DONATIE A UNUI IMOBIL, iNCHEIAT iN FORMA AUTENTICA;
3. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE A UNUI IMOBIL TIP LOCUINTA CU CLAUZA DE UZ SAU UZUFRUCT,
INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;



NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobindeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobiandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

4. Contractul de vinzare — cumpérare a unui imobil tip locuintd cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobil respectiv persoana fizici care dobandeste dreptul de abitatie asupra acestuia.

5. Contractul de donatie a unui imobil tip de locuinta cu clauza de uz sau uzufruct, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct

asupra acestuia, nu si cel care dobandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

6. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinti cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;
7. Contactul de schimb de locuinte, incheiat in formi autentica;
8. Contactul de intretinere, incheiat in forma autentica;

NOTA: dacii dreptul de uz sau de folosintii (uzufruct viager) rezervat persoanei intretinute, priveste doar o parte din imobil, atunci
intretinatorul are dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinti, cu consecinta stabiliri domiciliului la adresa respectiva.

9. Contactul de renta viagera, incheiat in forma autentica;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti rezervat persoanei care primeste renti, priveste doar o parte din imobil, atunci cel care
plateste renta, are desigur dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinta, cu consecinta stabilirii domiciliului la adresa respectiva;

10. Contractul de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotit de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara.

11. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;

12. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuintd insotitd de autorizatia de luare in folosintd a imobilului (tip
locuinta);

13. Certificat de mostenitor eliberat de notarul public in cazul procedurii succesorale notariale necontencioase;



14. Contractul de inchiriere a unui imobil cu destinatie de locuinta;
% daca acest contract a fost incheiat in forma autentica nu se impune sa fie inregistrat la Administratia Financiara si nu este necesara
prezentarea vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnatura privata, acest tip de contract se impune sa fie inregistrat la Administratia
Financiara pentru plata impozitului pe venit, fara a fi necesara prezenta vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnéatura privata si nu a fost inregistrat la Administratia Fiscala se impune prezentarea
actului de proprietate /a axtrasului de carte funciara pentru a se dovedi dreptul celui care inchiriaza de a incheia contractul.
15. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuita) al unui imobil cu destinatie de locuinta;
NOTA:
% acest tip de contract poate fi incheiat in forma autentica;
% daca a fost incheit sub forma inscrisului sub semnituria privati se impune si prezenta actului de proprietate /a extrasului de carte
funciara pentru a se dovedi dreptul celui care di in folosinta gratuit imobilul, de a incheia contractul;
16.  Actul de adjudecare;
NOTA: prin adjudecare, cumpiritorul devine, de la data predirii, proprietarul bunului adjudecat;
17.  Actul de partaj conventional (voluntar) incheiat in formi autentica;
18. Hotararea judecatoreasca (sentinte civile), ramasa definitivd si irevocabilda, privind constatarea dreptului de proprietate,
retrocedarea sau partajul a unui imobil cu destinatia de locuinta;
NOTA: in cazul hotiirarilor judecitoresti (sentinte civile) prin care s-au dispus misuri privind obligarea la plata unor sume de bani,
acetea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sa fie investite cu forma executorie.

19. Sentinta/ hotarire judecitoreasca avand ca obiect si atribuirea beneficiului locuintei conjugale;



NOTA: aceasti hotirire judecitoreasci va fi insotiti in mod obligatoriu atit de actul privind proprietatea imobilului din care rezulti
ca fostii soti sunt coproprietari, cat si de declaratia pe proprie raspundere datia de beneficiarului folosintei locuintei conjugale, din cuprinsul

cireia va rezulta ca nu s-a efectuat partajul, data in fata lucratorului de evidenta;

20. Extrasul de carte funciara (C.F., nu poate fi mai vechi de 30 zile);
21. Titlul de proprietate al unui imobil cu destinatia de locuinta;
22. Adeverinta eliberati de autoritatea administratiei publice locale (primaérii), in original, din care sa rezulte ca solicitantul sau

dupi caz,gizduitorul acestuia figureazi inscris in Registrul agricol, cu imobil cu destinatia de locuinti; ACEASTA ADEVERINTA TREBUIE
PREZENTATA INTR-UN INTERVAL DE CEL MULT 30 DE ZILE DE LA DATA EMITERII (NU POATE FI MAI VECHE DE 30 ZILE).

+ DECLARATIA SCRISA A GAZDUITORULUI, PERSOANA FIZICA SAU JURIDICA, DE PRIMIRE iN SPATIU,
INSOTITA DE UNUL DINTRE DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1-22.

ATENTIE

L  DECLARATIA DE LUARE IN SPATIU POATE FI DATA iN FATA LUCRATORULUI DIN CADRUL SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR, A POLITISTULUI DE SIGURANTA PUBLICA, A NOTARULUI PUBLIC
ORI A FUNCTIONARULUI MISIUNII DIPLOMATICE SAU OFICIULUI CONSULAR AL ROMANIEIL

L+  DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A SOLICITANTULUI (ANEXA NR. 14), INSOTITA DE NOTA DE
VERIFICARE A POLITISTULUI DE ORDINE PUBLICA, PRIN CARE ACESTA VA CERTIFICA EXISTENTA UNUI IMOBIL SI
FAPTUL CA SOLICITANTUL LOCUIESTE EFECTIV LA ADRESA DECLARATA, PENTRU PERSOANA FIZICA CE NU POATE
PREZENTA DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.

£  PENTRU MINORI SI PERSOANELE FIZICE PUSE SUB INTERDICTIE, DECLARATIA DE DA SI SE SEMNEAZA DE
CATRE PARINTI SAU DE CATRE REPREZENTANTII LOR LEGALL



PRECIZARI PRIVIND ART. 321, 322, 323 DIN CODUL CIVIL:

L  DECLARTIA DE CONSIMTAMANT PENRU PRIMIRE IN SPATIU A UNEI TERTE PERSOANE, POATE FI DATA
NUMAI DE UNUL DINTRE SOTI iN SITUATIA iN CARE IMOBILUL RESPECTIV NU A FOST NOFIFICAT IN CARTEA FUNCIARA
CA LOCUINTA A FAMILIEI;

+  IN SPATIUL DESTINAT DECLARATIEI DATA PE CERERE ORI iN CONTINUTUL DECLARATIEI MODEL ANEXA
NR. 12 SAU 13 DIN HG. 1375/2006, SOTUL MENTIONEAZA URMATORUL TEXT ,, DECLAR CA IMOBILUL NU A FOST NOTIFICAT
IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI”;

+ IN CAZUL iIN CARE IMOBILUL A FOST NOTIFICAT iN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI,
DECLARATIA DE CONSIMTAMANT TREBUIE SA FIE DATA DE AMBI SOTI.

+  IN BAZA UNUI CONTRACT DE INCHIRIERE AL CARUI TITULAR ESTE NUMAI UNUL DINTRE SOTI SAU CARE
ESTE INCHEIAT INAINTE DE CASATORIE, SE POATE ELIBERA ACT DE IDENTITATE ATAT CELUILALT SOT, CAT SI
COPIILOR MINORI, FARA CONSIMTAMANTUL PROPRIETARULUL

ACTE NECESARE ELIBERARII CARTILOR DE IDENTITATE
CA URMARE A EXPIRARII

Carte de identitate expirati original;

Certificat de nastere original si copie;

YV YV VY

Certificat de casatorie original si copie (dupi caz);
> Hotarare de divort original si copie cu mentinunea ,, irevocabila si definitiva (dupa caz), sa aiba stampila si

semnatura judecatoriei unde s-a produs evenimentul;



> Certificat de divort, (iar pentru cei care au minori — acordul parental) original si copie;

> Certificat de nastere copii minori sub 14 ani original si copie;

> Act casa ( original si copie), adeverinta eliberata de serviciul urbanism, registrul agricol (adeverinta are
valabilitate 30 zile de la data eliberarii);

> Taxa eliberare carte de identitate de 7 Roni la Serviciul Ipozite si Taxe Locale Babadag.

- DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE, PREVAZUTE
DE LEGISLATIA iN VIGOARE:

1. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE AL IMOBILULUI CU DESTINATIA DE LOCUINTA, INCHEIAT iN
FORMA AUTENTICA;

2.  CONTRACTUL DE DONATIE A UNUI IMOBIL, INCHEIAT iIN FORMA AUTENTICA;

3. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE A UNUI IMOBIL TIP LOCUINTA CU CLAUZA DE UZ SAU UZUFRUCT,
INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv, cel care dobandeste deplina proprietete, sau un drept de uz, ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobiandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

4. Contractul de vinzare — cumpérare a unui imobil tip locuinta cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobil respectiv persoana fizici care dobandeste dreptul de abitatie asupra acestuia.

5. Contractul de donatie a unui imobil tip de locuinta cu clauza de uz sau uzufruct, incheiat in forma autentica;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drept de uz ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobiandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

6. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinti cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;



7. Contactul de schimb de locuinte, incheiat in forma autentica;

8. Contactul de intretinere, incheiat in forma autentica;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti(uzufruct viager)rezervat persoanei intretinute, priveste doar o parte din imobil,atunci
intretinitorul are dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinti, cu consecinta stabiliri domiciliului la adresa respectiva.

9. Contactul de renta viagera, incheiat in forma autentici;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti rezervat persoanei care primeste renti, priveste doar o parte din imobil, atunci cel care
plateste renta, are desigur dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinta, cu consecinta stabilirii domiciliului la adresa respectiva;

10.  Contractul de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotit de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;

11.  Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotitd de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;

12. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de autorizatia de luare in folosintd a imobilului (tip
locuinta).

13. Certificat de mostenitor eliberat de notarul public in cazul procedurii succesorale notariale necontencioase;

14. Contractul de inchiriere a unui imobil cu destinatie de locuinta;

NOTA:

<> daca acest contract a fost incheiat in forma autenticid nu se impune si fie inregistrat la Administratia Financiara si nu este
necesara prezentarea vreunui alt document.

<> dacd a fost incheiat sub forma inscrisului sub semniturd privati, acest tip de contract se impune si fie inregistrat la
Administratia Financiara pentru plata impozitului pe venit, fara a fi necesara prezenta vreunui alt document;

<> daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnitura privata si nu a fost inregistrat la Administratia Fiscali, se impune

prezentarea actului de proprietate/ a extrasului de carte funciara pentru a se dovedi dreptul celui care inchiriaza de a incheia contractul;



15. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuitd) al unui imobil cu destinatie de locuinta;

NOTA:
<> acest tip de contract poate fi incheiat in forma autentica.
<> daca a fost incheit sub forma inscrisului sub semnéitura privata se impune si prezenta actului de proprietate/ a extrasului de carte

funciara pentru a se dovedi dreptul celui care da in folosinta gratuit imobilul, de a incheia contractul.

16. Actul de adjudecare;

NOTA: prin adjudecare, cumpiritorul devine, de la data predarii, proprietarul bunului adjudecat.

17.  Actul de partaj conventional (voluntar) incheiat in formi autentica;

18. Hotararea judecitoreasca (sentinte civile) ramasa definitivd si irevocabild, privind constatarea dreptului de proprietate,
retrocedarea sau partajul a unui imobil cu destinatia de locuinta;

NOTA: in cazul hotiirarilor judecitoresti (sentinte civile) prin care s-au dispus méisuri privind obligarea la plata unor sume de bani,
acestea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sa fie investite cu forma executorie.

19. Sentinta/ hotarire judecitoreasca avand ca obiect si atribuirea beneficiului locuintei conjugale;

NOTA: aceasti hotirire judecitoreasci va fi insotiti in mod obligatoriu atit de actul privind proprietatea imobilului din care rezulti
ca fostii soti sunt coproprietari, cit si de declaratia pe proprie raspundere dati de beneficiarul folosintei locuintei conjugale, din cuprinsul
cireia va rezulta ci nu s-a efectuat partajul, data in fata lucratorului de evidenta;

20. Extrasul de carte funciara (C. F., nu poate fi mai vechi de 30 zile);

21. Titlul de proprietate al unui imobil cu destinatia de locuinta;

22.  Adeverinta eliberatid de autoritatea administratiei publice locale (primarii), in original, din care sa rezulte ca solicitantul sau
dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol, cu imobil cu destinatia de locuinta; ACEASTA ADEVERINTA TREBUIE
PREZENTATA INTR-UN INTERVAL DE CEL MULT 30 DE ZILE DE LA DATA EMITERII (NU POATE FI MAI VECHE DE 30 ZILE).



- DECLARATIA SCRISA A GAZDUITORULUI, PERSOANA FIZICA SAU JURIDICA, DE PRIMIRE IN SPATIU,
iINSOTITA DE UNUL DINTRE DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.

ATENTIE

+  DECLARATIA DE LUARE IN SPATIU POATE FI DATA iN FATA LUCRATORULUI DIN CADRUL SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR, A POLITISTULUI DE SIGURANTA PUBLICA, A NOTARULUI PUBLIC
ORI A FUNCTIONARULUI MISIUNII DIPLOMATICE SAU OFICIULUI CONSULAR AL ROMANIEIL

+  DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A SOLICITANTULUI (ANEXA NR. 14), INSOTITA DE NOTA DE
VERIFICARE A POLITISTULUI DE ORDINE PUBLICA, PRIN CARE ACESTA V-A CERTIFICA EXISTENTA UNUI IMOBIL SI
FAPTUL CA SOLICITANTUL LOCUIESTE EFECTIV LA ADRESA DECLARATA, PENTRU PERSOANA FIZICA CE NU POATE
PREZENTA DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.

+  PENTRU MINORII SI PERSOANELE FIZICE PUSE SUB INTERDICTIE, DECLARATIA DE DA SI SE SEMNEAZA DE
CATRE PARINTI SAU DE CATRE REPREZENTANTII LOR LEGALL

PRECIZARI PRIVIND ART. 321, 322, 323 DIN CODUL CIVIL :

L  DECLARTIA DE CONSIMTAMANT PENRU PRIMIRE iN SPATIU A UNEI TERTE PERSOANE, POATE FI DATA
NUMAI DE UNUL DINTRE SOTI iN SITUATIA IN CARE IMOBILUL RESPECTIV ,NU A FOST NOTIFICAT iN CARTEA
FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEL,;

+  IN SPATIUL DESTINAT DECLARATIEI DATA PE CERERE ORI iN CONTINUTUL DECLARATIEI MODEL ANEXA
NR. 12 SAU 13 DIN H. G. 1375/2006, SOTUL MENTIONEAZA URMATORUL TEXT ,,DECLAR CA IMOBILUL NU A FOST NOTIFICAT
IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI”;



+ IN CAZUL iN CARE IMOBILUL A FOST NOTIFICAT iN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI,
DECLARATIA DE CONSIMTAMANT TREBUIE SA FIE DATA DE AMBI SOTI;

+  fN BAZA UNUI CONTRACT DE iNCHIRIERE AL CARUI TITULAR ESTE NUMAI UNUL DINTRE SOTI SAU CARE
ESTE INCHEIAT INAINTE DE CASATORIE, SE POATE ELIBERA ACT DE IDENTITATE ATAT CELUILALT SOT, CAT SI

COPIILOR MINORI, FARA CONSIMTAMANTUL PROPRIETARULUL

ACTE NECESARE ELIBERARII
CARTILOR DE IDENTITATE PROVIZORII

SE ELIBEREAZA ATUNCI CAND PERSOANA NU POSEDA TOATE DOCUMENTELE NECESARE ELIBERARII CARTII DE
IDENTITATE SI IN CAZUL CETATENILOR ROMANI CU DOMICILIU iIN STRAINATETE, CARE LOCUIESC TEMPORAR iIN
ROMANIA.

Poze tip buletin: 3 buc. — dimensiune % ¢cm avind o banda de 7 mm alba;

Certificat de nastere original si copie (dupa caz);

Certificat de casatorie original si copie (dupa caz);

Hotéarare de divort original si copie cu mentinunea ,, irevocabili si definitiva (dupi caz);

Act casa, (original si copie) adeverinta eliberata de serviciul urbanism (dupa caz);

YV V V V V V

Taxa de eliberare carte de identitate provizorie 1 Ron la Serviciul Ipozite si Taxe Locale Babadag.
Valabilitatea cartii de identitate provizorii este de 1 an.
Cererile pentru eliberarea actului de identitate provizoriu se depun personal.

Cartile de identitate provizorii se elibereaza titularilor sau reprezentantului legal ori persoanelor imputernicite prin procura speciala.



+ DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE, PREVAZUTE
DE LEGISLATIA iN VIGOARE:

1. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE AL IMOBILULUI CU DESTINATIA DE LOCUINTA, INCHEIAT iN
FORMA AUTENTICA;

2. CONTRACTUL DE DONATIE A UNUI IMOBIL, INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;

3. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE A UNUI IMOBIL TIP LOCUINTA CU CLAUZA DE UZ SAU UZUFRUCT,
INCHEIAT iIN FORMA AUTENTICA;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv, cel care dobandeste deplina proprietete, sau un drept de uz, ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobiandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

4. Contractul de vinzare — cumpérare a unui imobil tip locuint cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobil respectiv persoana fizici care dobandeste dreptul de abitatie asupra acestuia.

5. Contractul de donatie a unui imobil tip de locuinta cu clauza de uz sau uzufruct, incheiat in forma autentica;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drept de uz ori uzfruct

asupra acestuia, nu si cel care dobandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

6. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinta cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;
7. Contactul de schimb de locuinte, incheiat in forma autentica;
8. Contactul de intretinere, incheiat in forma autentica;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti(uzufruct viager)rezervat persoanei intretinute, priveste doar o parte din imobil,atunci
intretinitorul are dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinti, cu consecinta stabiliri domiciliului la adresa respectiva.

9. Contactul de renta viagera, incheiat in forma autentici;



NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti rezervat persoanei care primeste renti, priveste doar o parte din imobil, atunci cel care
plateste renta, are desigur dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinta, cu consecinta stabilirii domiciliului la adresa respectiva;

10. Contractul de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotit de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;

11.  Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;

12. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de autorizatia de luare in folosintd a imobilului (tip
locuinta).

13. Certificat de mostenitor eliberat de notarul public in cazul procedurii succesorale notariale necontencioase;

14. Contractul de inchiriere a unui imobil cu destinatie de locuinti;

NOTA:

<« daca acest contract a fost incheiat in forma autenticid nu se impune sa fie inregistrat la Administratia Financiara si nu este

necesara prezentarea vreunui alt document.

®.
%

daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semniturd privati, acest tip de contract se impune si fie inregistrat la
Administratia Financiara pentru plata impozitului pe venit, fara a fi necesara prezenta vreunui alt document;

> daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnatura privata si nu a fost inregistrat la Administratia Fiscali, se impune
prezentarea actului de proprietate/ a extrasului de carte funciara pentru a se dovedi dreptul celui care inchiriaza de a incheia contractul;

15. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuitd) al unui imobil cu destinatie de locuinta;

NOTA:
<> acest tip de contract poate fi incheiat in forma autentica.
<> daca a fost incheit sub forma inscrisului sub semnatura privata se impune si prezenta actului de proprietate/ a extrasului de carte

funciara pentru a se dovedi dreptul celui care da in folosinta gratuit imobilul, de a incheia contractul.



16. Actul de adjudecare;

NOTA: prin adjudecare, campiritorul devine, de la data predirii, proprietarul bunului adjudecat.

17. Actul de partaj conventional (voluntar) incheiat in forma autentica;

18. Hotararea judecitoreasci (sentinte civile) rimasa definitivi si irevocabild, privind constatarea dreptului de proprietate,
retrocedarea sau partajul a unui imobil cu destinatia de locuinta;

NOTA: in cazul hotiirarilor judecitoresti (sentinte civile) prin care s-au dispus méisuri privind obligarea la plata unor sume de bani,
acestea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sa fie investite cu forma executorie.

19. Sentinta/ hotarire judeciitoreasca avand ca obiect si atribuirea beneficiului locuintei conjugale;

NOTA: aceasti hotirire judecitoreasci va fi insotiti in mod obligatoriu atit de actul privind proprietatea imobilului din care rezulti
ca fostii soti sunt coproprietari, cit si de declaratia pe proprie rispundere data de beneficiarul folosintei locuintei conjugale, din cuprinsul
cireia va rezulta ca nu s-a efectuat partajul, data in fata lucratorului de evidenta;

20. Extrasul de carte funciara (C. F., nu poate fi mai vechi de 30 zile);

21. Titlul de proprietate al unui imobil cu destinatia de locuinta;

22. Adeverinta eliberata de autoritatea administratiei publice locale (primaérii), in original, din care sa rezulte ca solicitantul sau
dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol, cu imobil cu destinatia de locuinta; ACEASTA ADEVERINTA TREBUIE
PREZENTATA INTR-UN INTERVAL DE CEL MULT 30 DE ZILE DE LA DATA EMITERII (NU POATE FI MAI VECHE DE 30 ZILE).

+  DECLARATIA SCRISA A GAZDUITORULUI, PERSOANA FIZICA SAU JURIDICA, DE PRIMIRE IN SPATIU,
INSOTITA DE UNUL DINTRE DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.



ATENTIE

+  DECLARATIA DE LUARE IN SPATIU POATE FI DATA iN FATA LUCRATORULUI DIN CADRUL SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR, A POLITISTULUI DE SIGURANTA PUBLICA, A NOTARULUI PUBLIC
ORI A FUNCTIONARULUI MISIUNII DIPLOMATICE SAU OFICIULUI CONSULAR AL ROMANIEL

+  DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A SOLICITANTULUI (ANEXA NR. 14), INSOTITA DE NOTA DE
VERIFICARE A POLITISTULUI DE ORDINE PUBLICA, PRIN CARE ACESTA V-A CERTIFICA EXISTENTA UNUI IMOBIL SI
FAPTUL CA SOLICITANTUL LOCUIESTE EFECTIV LA ADRESA DECLARATA, PENTRU PERSOANA FIZICA CE NU POATE
PREZENTA DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.

+  PENTRU MINORII SI PERSOANELE FIZICE PUSE SUB INTERDICTIE, DECLARATIA DE DA SI SE SEMNEAZA DE
CATRE PARINTI SAU DE CATRE REPREZENTANTII LOR LEGALL

PRECIZARI PRIVIND ART. 321, 322, 323 DIN CODUL CIVIL :

+  DECLARTIA DE CONSIMTAMANT PENRU PRIMIRE IN SPATIU A UNEI TERTE PERSOANE, POATE FI DATA
NUMAI DE UNUL DINTRE SOTI iN SITUATIA IN CARE IMOBILUL RESPECTIV ,NU A FOST NOTIFICAT iN CARTEA
FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEL,;

L IN SPATIUL DESTINAT DECLARATIEI DATA PE CERERE ORI iN CONTINUTUL DECLARATIEI MODEL ANEXA
NR. 12 SAU 13 DIN H. G. 1375/2006, SOTUL MENTIONEAZA URMATORUL TEXT ,,DECLAR CA IMOBILUL NU A FOST NOTIFICAT
IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI”;

+ IN CAZUL iN CARE IMOBILUL A FOST NOTIFICAT IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI,
DECLARATIA DE CONSIMTAMANT TREBUIE SA FIE DATA DE AMBI SOTI;



- iN BAZA UNUI CONTRACT DE INCHIRIERE AL CARUI TITULAR ESTE NUMAI UNUL DINTRE SOTI SAU CARE
ESTE INCHEIAT INAINTE DE CASATORIE, SE POATE ELIBERA ACT DE IDENTITATE ATAT CELUILALT SOT, CAT SI
COPIILOR MINORI, FARA CONSIMTAMANTUL PROPRIETARULUI.

ATENTIE
> CETATENII CARE NU SOLICITA ELIBERAREA UNUI NOU ACT DE IDENTITATE, iNAINTE CU 15 ZILE DE
EXPIRAREA CELUI VECHI, VOR FI SANCTIONATI CU AMENDA CUPRINSA INTRE 40 SI 80 RONL
<> TERMENUL DE VALABILITATE ALE ACTELOR DE IDENTITATE URMARESC O ACTUALIZARE PERIODICA A
EVIDENTEI OFICIALE ALE STATULUI CU IMAGINEA INDIVIDULUI, CU DATE DE STARE CIVILA, CU DOMICILIUL SAU.

ACTE NECESARE STABILIRII

VIZEI DE RESEDINTA
> Actul de identitate in termen de valabilitate — original.
> Act casa ( original si copie), adeverinta eliberata de serviciul urbanism (dupa caz).

DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE, PREVAZUTE DE
LEGISLATIA iN VIGOARE:
NOTA: in cazul in care proprietarul imobilului tip locuintii este altii persoani decit titularul, atunci cele doui persoane se prezinti

impreuna la ghiseu cu declaratia de primire in spatiu (ANEXA nr. 12) pentru autentificare. Declaratia de primire in spatiu (ANEXA nr. 12)

poate fi consemnata la notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaniei din strainitate.



1.  CONTRACTUL DE VANZARE - CUMPARARE AL IMOBIL CU DESTINATIA DE LOCUINTA, INCHEIAT IN FORMA
AUTENTICA;

2. CONTRACTUL DE DONATIE A UNUI IMOBIL, INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;

3. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE A UNUI IMOBIL TIP LOCUINTA CU CLAUZA DE UZ SAU UZUFRUCT,
INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

4, Contractul de vinzare — cumpirare a unui imobil tip locuinta cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobil respectiv persoana fizici care dobandeste dreptul de abitatie asupra acestuia.

5. Contractul de donatie a unui imobil tip de locuinta cu clauza de uz sau uzufruct, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct

asupra acestuia, nu si cel care dobandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

6. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinta cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;
7. Contactul de schimb de locuinte, incheiat in forma autentica;
8. Contactul de intretinere, incheiat in forma autentica;

NOTA: dacii dreptul de uz sau de folosintii (uzufruct viager) rezervat persoanei intretinute, priveste doar o parte din imobil, atunci
intretinitorul are dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinti, cu consecinta stabiliri domiciliului la adresa respectiva.

9. Contactul de renta viagera, incheiat in forma autentica;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti rezervat persoanei care primeste renti, priveste doar o parte din imobil, atunci cel care
plateste renta, are desigur dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinta, cu consecinta stabilirii domiciliului la adresa respectiva;

10.  Contractul de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotit de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau

de receptie preliminara.



11. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;
12. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotitd de autorizatia de luare in folosintd a imobilului (tip
locuinta);
13. Certificat de mostenitor eliberat de notarul public in cazul procedurii succesorale notariale necontencioase;
14. Contractul de inchiriere a unui imobil cu destinatie de locuinta;
NOTA:
% daca acest contract a fost incheiat in forma autentica nu se impune sa fie inregistrat la Administratia Financiara si nu este necesara
prezentarea vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnatura privata, acest tip de contract se impune sa fie inregistrat la Administratia
Financiara pentru plata impozitului pe venit, fara a fi necesara prezenta vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnéatura privata si nu a fost inregistrat la Administratia Fiscala se impune prezentarea
actului de proprietate /a axtrasului de carte funciara pentru a se dovedi dreptul celui care inchiriaza de a incheia contractul.
15. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuita) al unui imobil cu destinatie de locuinta;
NOTA:
% acest tip de contract poate fi incheiat in forma autentica;
% daca a fost incheit sub forma inscrisului sub semnituria privati se impune si prezenta actului de proprietate /a extrasului de carte
funciari pentru a se dovedi dreptul celui care di in folosinta gratuit imobilul, de a incheia contractul;
16.  Actul de adjudecare;
NOTA: prin adjudecare, cumpiritorul devine, de la data predirii, proprietarul bunului adjudecat;

17.  Actul de partaj conventional (voluntar) incheiat in formi autentica;



18. Hotiararea judecatoreasca (sentinte civile), ramasa definitivd si irevocabilda, privind constatarea dreptului de proprietate,
retrocedarea sau partajul a unui imobil cu destinatia de locuinta;

NOTA: in cazul hotiirarilor judecitoresti (sentinte civile) prin care s-au dispus misuri privind obligarea la plata unor sume de bani,
acetea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sa fie investite cu forma executorie.

19. Sentinta/ hotarare judeciitoreasca avand ca obiect si atribuirea beneficiului locuintei conjugale;

NOTA: aceasti hotirire judecitoreasci va fi insotiti in mod obligatoriu atit de actul privind proprietatea imobilului din care rezulti
ca fostii soti sunt coproprietari, cat si de declaratia pe proprie riaspundere datid de beneficiarului folosintei locuintei conjugale, din cuprinsul

cireia va rezulta ci nu s-a efectuat partajul, data in fata lucritorului de evidenta;

20. Extrasul de carte funciara (C. F., nu poate fi mai vechi de 30 zile);
21. Titlul de proprietate al unui imobil cu destinatia de locuinta;
22. Adeverinta eliberati de autoritatea administratiei publice locale (primérii), in original, din care sa rezulte ca solicitantul sau

dupi caz,gizduitorul acestuia figureazi inscris in Registrul agricol, cu imobil cu destinatia de locuinti; ACEASTA ADEVERINTA TREBUIE
PREZENTATA INTR-UN INTERVAL DE CEL MULT 30 DE ZILE DE LA DATA EMITERII (NU POATE FI MAI VECHE DE 30 ZILE).

+  DECLARATIA SCRISA A GAZDUITORULUI, PERSOANA FIZICA SAU JURIDICA, DE PRIMIRE IN SPATIU,
INSOTITA DE UNUL DINTRE DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1-22.

ATENTIE

- DECLARATIA DE LUARE iN SPATIU POATE FI DATA iN FATA LUCRATORULUI DIN CADRUL SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR, A POLITISTULUI DE SIGURANTA PUBLICA, A NOTARULUI PUBLIC
ORI A FUNCTIONARULUI MISIUNII DIPLOMATICE SAU OFICIULUI CONSULAR AL ROMANIEIL

+ DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A SOLICITANTULUI (ANEXA NR. 14), INSOTITA DE NOTA DE
VERIFICARE A POLITISTULUI DE ORDINE PUBLICA, PRIN CARE ACESTA VA CERTIFICA EXISTENTA UNUI IMOBIL SI



FAPTUL CA SOLICITANTUL LOCUIESTE EFECTIV LA ADRESA DECLARATA, PENTRU PERSOANA FIZICA CE NU POATE
PREZENTA DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 -22.

+ PENTRU MINORI SI PERSOANELE FIZICE PUSE SUB INTERDICTIE, DECLARATIA DE DA SI SE SEMNEAZA DE
CATRE PARINTI SAU DE CATRE REPREZENTANTII LOR LEGALL

PRECIZARI PRIVIND ART. 321, 322, 323 DIN CODUL CIVIL:

L+  DECLARTIA DE CONSIMTAMANT PENRU PRIMIRE IN SPATIU A UNEI TERTE PERSOANE, POATE FI DATA
NUMAI DE UNUL DINTRE SOTI iN SITUATIA iN CARE IMOBILUL RESPECTIV NU A FOST NOFIFICAT iN CARTEA FUNCIARA
CA LOCUINTA A FAMILIET;

+  IN SPATIUL DESTINAT DECLARATIEI DATA PE CERERE ORI iN CONTINUTUL DECLARATIEI MODEL ANEXA
NR. 12 SAU 13 DIN HG. 1375/2006, SOTUL MENTIONEAZA URMATORUL TEXT ,, DECLAR CA IMOBILUL NU A FOST NOTIFICAT
IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI”;

L+  IN CAZUL iN CARE IMOBILUL A FOST NOTIFICAT IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI,
DECLARATIA DE CONSIMTAMANT TREBUIE SA FIE DATA DE AMBI SOTI.

+  IN BAZA UNUI CONTRACT DE INCHIRIERE AL CARUI TITULAR ESTE NUMAI UNUL DINTRE SOTI SAU CARE
ESTE INCHEIAT INAINTE DE CASATORIE, SE POATE ELIBERA ACT DE IDENTITATE ATAT CELUILALT SOT, CAT SI
COPIILOR MINORI, FARA CONSIMTAMANTUL PROPRIETARULUL



CARTEA DE IDENTITATE
DOBANDIREA/REDOBANDIREA CETATENIE ROMANA

Pentru obtinerea unui act de identitate pe motiv de dobandire/redobandire cetitenie romana ai nevoie de urmatoarele documente:

> Certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de Misiunile Diplomatice sau Oficiile consulare ale Romaniei in
strainatate, original si copie;

Nota: in cazul minorilor care au implinit varsta de 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul constatator care atestia dobandirea cetateniei

de citre pirinti, acestia sunt indrumati pentru clarificarea cetateniei catre Ministerul Justitiei.

> Certificatul de nastere (original si copie), dupa caz in functie de situatia in care te afli;

> Certificat de casatorie( original si copie);

> Sentinta de divort definitiva si irevocabild/certificat de divort — inclusiv Conventia intre soti cu privire la minori (original si
copie);

> Certificat de deces (original si copie);

> Certificat de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14 ani ( original si copie);

Nota

<> Certificatele de stare civild prezentate de solicitant trebuie si fie emise de oficiile de stare civili romine, iar pentru hotirare

judecitoreasca privind statutul civil al titularului, pronuntate in strainitate si investite cu forma executorie, se prezinti copii traduse si
legalizate.

<> Solicitantii a ciror nastere sau casitorie nu a fost inregistrata in starea civila romana vor solicita transcrierea certificatelor de
stare civila obtinute in striinitate, atiat pentru ei cit si penru copii minori.

> Actul prin care se face dovada spatiul in care locuieste (original si copie).



DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DIN URMATOARELE DOCUMENTE, PREVAZUTE DE
LEGISLATIA iN VIGOARE:

NOTA: in cazul in care proprietarul imobilului tip locuinti este alti persoani decét titularul, atunci cele doui persoane se prezinti
impreuni la ghiseu cu declaratia de primire in spatiu (ANEXA nr. 12) pentru autentificare. Declaratia de primire in spatiu (ANEXA nr. 12)
poate fi consemnat: la notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaniei din strainatate.

1.  CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE AL IMOBIL CU DESTINATIA DE LOCUINTA, INCHEIAT IN FORMA
AUTENTICA;

2. CONTRACTUL DE DONATIE A UNUI IMOBIL, iNCHEIAT iN FORMA AUTENTICA;

3. CONTRACTUL DE VANZARE — CUMPARARE A UNUI IMOBIL TIP LOCUINTA CU CLAUZA DE UZ SAU UZUFRUCT,
INCHEIAT IN FORMA AUTENTICA;

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct
asupra acestuia, nu si cel care dobandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

4. Contractul de vinzare — cumpérare a unui imobil tip locuintd cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobil respectiv persoana fizici care dobandeste dreptul de abitatie asupra acestuia.

5. Contractul de donatie a unui imobil tip de locuinta cu clauza de uz sau uzufruct, incheiat in forma autentica.

NOTA: poate cere inscrierea domiciliului la imobilul respectiv cel care dobandeste deplina proprietete sau un drep de uz ori uzfruct

asupra acestuia, nu si cel care dobiandeste nuda proprietate; nudul proprietar isi poate stabili domiciliul doar cu acceptul uzufructuarului.

6. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinta cu clauza de abitatie, incheiat in forma autentica;
7. Contactul de schimb de locuinte, incheiat in formi autentica;
8. Contactul de intretinere, incheiat in forma autentica;

NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti (uzufruct viager) rezervat persoanei intretinute, priveste doar o parte din imobil, atunci

intretinatorul are dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinti, cu consecinta stabiliri domiciliului la adresa respectiva.



9. Contactul de renta viagera, incheiat in forma autentica;
NOTA: daci dreptul de uz sau de folosinti rezervat persoanei care primeste renti, priveste doar o parte din imobil, atunci cel care
plateste renta, are desigur dreptul de a folosi restul imobilului ca si locuinta, cu consecinta stabilirii domiciliului la adresa respectiva;
10. Contractul de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotit de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara.
11. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de procesul verbal de predare — primire a locuintei sau
de receptie preliminara;
12. Autorizatia de constructie a unui imobil cu destinatia de locuinta insotita de autorizatia de luare in folosintd a imobilului (tip
locuinta);
13. Certificat de mostenitor eliberat de notarul public in cazul procedurii succesorale notariale necontencioase;
14. Contractul de inchiriere a unui imobil cu destinatie de locuinta;
NOTA:
% daca acest contract a fost incheiat in formi autentici nu se impune sa fie inregistrat la Administratia Financiara si nu este necesara
prezentarea vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnitura privata, acest tip de contract se impune sa fie inregistrat la Administratia
Financiara pentru plata impozitului pe venit, fara a fi necesara prezenta vreunui alt document;
% daca a fost incheiat sub forma inscrisului sub semnéatura privata si nu a fost inregistrat la Administratia Fiscala se impune prezentarea
actului de proprietate /a axtrasului de carte funciara pentru a se dovedi dreptul celui care inchiriaza de a incheia contractul.
15. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuita) al unui imobil cu destinatie de locuinta;
NOTA:

% acest tip de contract poate fi incheiat in forma autentica;



% daca a fost incheit sub forma inscrisului sub semnituria privati se impune si prezenta actului de proprietate /a extrasului de carte
funciara pentru a se dovedi dreptul celui care da in folosinta gratuit imobilul, de a incheia contractul;

16. Actul de adjudecare;

NOTA: prin adjudecare, cumpiritorul devine, de la data predirii, proprietarul bunului adjudecat;

17.  Actul de partaj conventional (voluntar) incheiat in formi autentica;

18. Hotararea judecatoreasca (sentinte civile), ramasa definitivd si irevocabilda, privind constatarea dreptului de proprietate,
retrocedarea sau partajul a unui imobil cu destinatia de locuinta;

NOTA: in cazul hotiirarilor judecitoresti (sentinte civile) prin care s-au dispus misuri privind obligarea la plata unor sume de bani,
acetea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sa fie investite cu forma executorie.

19. Sentinta/ hotarare judeciitoreasca avand ca obiect si atribuirea beneficiului locuintei conjugale;

NOTA: aceasti hotirire judecitoreasci va fi insotiti in mod obligatoriu atit de actul privind proprietatea imobilului din care rezulti
ca fostii soti sunt coproprietari, cat si de declaratia pe proprie riaspundere dati de beneficiarului folosintei locuintei conjugale, din cuprinsul
cireia va rezulta ci nu s-a efectuat partajul, data in fata lucratorului de evidenta;

20. Extrasul de carte funciara (C. F., nu poate fi mai vechi de 30 zile);

21. Titlul de proprietate al unui imobil cu destinatia de locuinta;

22. Adeverinta eliberata de autoritatea administratiei publice locale (primaérii), in original, din care sa rezulte ca solicitantul sau
dupi caz,giizduitorul acestuia figureazi inscris in Registrul agricol, cu imobil cu destinatia de locuinti; ACEASTA ADEVERINTA TREBUIE
PREZENTATA INTR-UN INTERVAL DE CEL MULT 30 DE ZILE DE LA DATA EMITERII (NU POATE FI MAI VECHE DE 30 ZILE).

+  DECLARATIA SCRISA A GAZDUITORULUI, PERSOANA FIZICA SAU JURIDICA, DE PRIMIRE iN SPATIU,
INSOTITA DE UNUL DINTRE DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1-22.



ATENTIE

+  DECLARATIA DE LUARE IN SPATIU POATE FI DATA iN FATA LUCRATORULUI DIN CADRUL SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR, A POLITISTULUI DE SIGURANTA PUBLICA, A NOTARULUI PUBLIC
ORI A FUNCTIONARULUI MISIUNII DIPLOMATICE SAU OFICIULUI CONSULAR AL ROMANIEL

+  DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A SOLICITANTULUI (ANEXA NR. 14), INSOTITA DE NOTA DE
VERIFICARE A POLITISTULUI DE ORDINE PUBLICA, PRIN CARE ACESTA VA CERTIFICA EXISTENTA UNUI IMOBIL SI
FAPTUL CA SOLICITANTUL LOCUIESTE EFECTIV LA ADRESA DECLARATA, PENTRU PERSOANA FIZICA CE NU POATE
PREZENTA DOCUMENTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 1 - 22.

+  PENTRU MINORI SI PERSOANELE FIZICE PUSE SUB INTERDICTIE, DECLARATIA DE DA SI SE SEMNEAZA DE
CATRE PARINTI SAU DE CATRE REPREZENTANTII LOR LEGALL

PRECIZARI PRIVIND ART. 321, 322, 323 DIN CODUL CIVIL:

+  DECLARTIA DE CONSIMTAMANT PENRU PRIMIRE IN SPATIU A UNEI TERTE PERSOANE, POATE FI DATA
NUMAI DE UNUL DINTRE SOTI iN SITUATIA iN CARE IMOBILUL RESPECTIV NU A FOST NOFIFICAT IN CARTEA FUNCIARA
CA LOCUINTA A FAMILIEI;

L IN SPATIUL DESTINAT DECLARATIEI DATA PE CERERE ORI iN CONTINUTUL DECLARATIEI MODEL ANEXA
NR. 12 SAU 13 DIN HG. 1375/2006, SOTUL MENTIONEAZA URMATORUL TEXT ,, DECLAR CA IMOBILUL NU A FOST NOTIFICAT
IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI”;

+ IN CAZUL iN CARE IMOBILUL A FOST NOTIFICAT IN CARTEA FUNCIARA CA LOCUINTA A FAMILIEI,
DECLARATIA DE CONSIMTAMANT TREBUIE SA FIE DATA DE AMBI SOTI.



- iN BAZA UNUI CONTRACT DE INCHIRIERE AL CARUI TITULAR ESTE NUMAI UNUL DINTRE SOTI SAU CARE
ESTE INCHEIAT INAINTE DE CASATORIE, SE POATE ELIBERA ACT DE IDENTITATE ATAT CELUILALT SOT, CAT SI
COPIILOR MINORI, FARA CONSIMTAMANTUL PROPRIETARULUI.

» CHITANTA reprezentand contavaloarea cartii de identitate (7 lei) sau a cartii de identitate provizorii (1leu).
Se elibereaza atunci cand persoana fizica nu poseda toate documentele necesare eliberarii cartii de identitate si in
cazul cetitenilor romani cu domiciliul in striainitate, care locuiesc temporar in Romania.
Pentru cartea de identitate provizorie ,termenul de valabilitate este de 1 an.

Termenul de solutionare conform prevederilor legale;

Legislatia aplicata :

= O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
monificarile si completarile ulterioare, actualizata;

=  Ordonanta de Urgenta 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméani, republicata;

= Hotararea 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicarea unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor;

= Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatia a acestor date,
actualizata;

= Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata si actualizata;

= Metodologia nr. 64/2011 cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;

= Legeanr. 21/1991 a cetiateniei roméne, republicata;



= 0. G.nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice;

= Legea 287/2009- Codul Civil, republicat.

IMPORTANT DE STIUT

Crerea penru eliberarea actului de identitate: se obtine de la ghiseul de primiri documente, se completeaza de solicitant la rubricile

prevazute pe fata acesteia, nu se completeazd pe verso de cdtre solicitant.

CUM DEPUN CEREREA, CUM RIDICAM ACTUL DE IDENTITATE

R/

<& Cererea pentru eliberarea actului de identitate se depune personal, documentul eliberindu-se de citre Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor de la locul de domociliu sau de resedintia a persoanei fizice, pe baza cererei scrise a acesteia sau, in
cazul persoanei fizice puse sub interdictie, a reprezentantului sau legal.

R/

<« Ridicarea actului de identitate se solicitd personal, sau dupa caz, de reprezentantul sau legal pe baza de procura notariala si cu

documentul care face dovada identitati.

FURNIZAREA DE DATE CU CARACTER PERSONAL DIN
REGISTRUL NATIONAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Activitate de furnizare a unor date cu caracter personal din Registrul national de evidenta a persoanelor este reglementata de O. U. G.
Nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actelor de identitate ale cetatenilor romani, republicta, precum si de Legea nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si de libera circulatie a acestor date, cu modificarile si

completarile ulterioare.



Potrivit actelor normative, furnizarea unor date cu caracter personal se poate realiza numai dupd obtinerea, in prealabil, a
consimtimatului scris al persoanelor vizate.
Consimtamantul persoanelor vizate nu este necesar atunci cind exista un temei legal justificativ.

% Se considera temei legal justificat, solicitarile unor date cu caracter personal primite din partea organelor de politie, Ministerului
Apararii, Serviciului Romin de Informatii, Parchetului, Justitiei, institutiile specializatezate de ocrotire sociala cu privire la minori sau alte
persoane indreptatite la ocrotire, persoane fizice ale ciror interese legitime sunt probate prin inscrisuri ce fac dovada temeiului legal justificat,
persoanelor fizice care solicitd comunicarea unor date proprii de evidenta a persoanelor etc.

s Persoanele fizice sau persoanele juridice (de drept public sau privat) care soliciti comunicrea de date cu caraceter personal din
R. N. E. P., fiind necesare la solutionarea unor dosare aflate pe rolul instantelor de judecati sau, dupi caz, la indeplinirea obligatiei de
identificare a domiciliului partilor din dosar in vederea citirii lor, cererea acestora va fi insotita de un certificat de grefa in original sau copie
xerox semnata si stampilata pentru conformitate cu originalul din care se solicita date este parte in proces sau se poate prezenta o incheiere de
sedinta prin care se obliga partile la identificarea domiciliului paratului, precum si a altor parti din dosar, totodata fiind necesara si achitarea
taxelor aferente.

% Datele solicitate vor fi transmise instantelor de judecati, pe rolul cireia se afla dosarul in cauza.

% In cazul cabinetelor de avocaturi, care au obligatia de a identifica domiciliul unor péarti din dosar, in vederea citirii acestora in instanta,
vor depune la sediul Biroului de Evidenti a Persoanelor o cerere scrisd prin care solicitd informatiile respective, care va fi insotitd de un
certificat de grefa in original sau o fotocopie semnata si stampilatd pentru conformitate cu originalul, din care sa rezulte numarul dosarului,
instanta si partile implicate in proces sau dupi caz, incheierea de sedinti in original sau copie xerox semnata si stampilata penru conformitate
cu originalul prin care se obligid pirtile la identificarea domiciliului paratului, precum si a altor parti din dosar, cu mentiunea conform cu
originalul, semnata si stampilata de avocat. Totodata, pe linga taxele aferente, se va prezenta si imputernicirea avocatiala in original sau copie

xerox cu mentiunea conform cu originalul.



R/

¢ Datele solicitate se comunicd numai instantei pe rolul cireia se afld dosarul, in care persoana vizata, alta decit cea cu care cabinetul de
avocatura are incheiat angajament, este parte in proces.

< in cazul birourilor notariale, care soliciti informatii despre o anumitii persoanii pentru dezbaterea unei succesiuni este suficienti
prezentarea unei adrese oficiale (din care sa rezulte deschiderea succesiunii), precum si taxele aferente care se impun a fi achitate.

% Datele se vor transmite biroului notarial public care a solicitat aceste verificari.

s Executorii judecitoresti pot solicita furnizarea unor date cu caracter personal din R. N. E. P. in baza unei adrese oficiale din partea
cabinetului, precum si a achitarii taxelor aferente.

+ Informatiile solicitate vor fi transmise biroului executorului judeciitoresc.

% Lichidatorii sau executorii judiciari, care soliciti comunicarea unor date cu caracter personal din R. N. E. P. in baza unei adrese
oficiale, achitind taxele aferente, precum si urmitoarele documente: hotirarea prin care societatea lichidatoare/lichidatorul, a fost desemnat in
vederea lichidarii; dovada din care sa rezulte faptul ca persoana despre care se soliciti date/este administratorul societitii debitoare,
legitimatia de membru al Uniunii Nationale a Practicienilor a lichidatorului judiciar desemnat a solutiona dosarul, valabila pentru anul in curs,
atestatul societitii comerciale profesionale, desemnate ca lichidator judiciar, valabila pentru anul in curs.

% Datele solicitate se pot comunica atat la instanta competenta, cat si la lichidatorul sau executorul judiciar.

% In cazul in care este necesari recuperarea creantelor datorate unei béanci aflate in stare de faliment sau in lichidate, institutia
lichidatoare, desemnata printr-o hotirare judecitoreasca va putea obtine date cu caracter personal despre debitori, pentru ai actiona ulterior
in judecata prezentind o cerere scrisi, impreuni cu dovada achitirii taxelor aferente, precum si urmatoarele documente: copia sentintei civile
definitiva si irevocabila din care sa rezulte deschiderea procedurii falimentului si desemnarea lichidatorului juridic (conformitatea cu
originalul va fi atestatd de institutia solicitantului), copia contractului de imprumut, cu mentiunea contractului de imprumut conform cu

originalul.

% Datele cu caracter personal se comunica institutiei solicitante.



% Maedicii de familie care au obligatia potrivit legii de a corecta si inscrie C. N. P. -ul pacientilor, prezentind o adresa oficiala si vor achita

taxa de furnizare date de 1 leu /persoana.
Mentiune: toate celelalte situatii care pot surveni in activitatea de furnizare a datelor cu caracter personal din R.N.E.P., vor fi

tratate in mod separat, in functiede specificul acestora, fiind solutionate in conformitate cu prevederile legale in materie.

Scutire de la plata taxelor legale

Potrivit prevederilor art. 11 alin. (6) din O. U. G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliu, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, se excepteaza de la plata taxelor previazute de legea verificirilor din R. N. E. P., sau, dupa caz, furnizarea unor date cu caracter
peronal, solicitate in scopul exercitarii atributiilor legale, de citre:

o Institutiile publice cu atributii in domeniu apirarii, ordinii publice, securitatii nationale si justitiei;

o Institutiile publice cu atributii in domeniu realizarii creantelor bugetare prin modalititile de executare silitd previzuta de lege;

o Casele de asigurari de sanitate judetene, a Apararii Ordinii Publice, Sigurantei Nationale si Autoritatii Judecitoresti;

o Ministerul Finantelor Publice si structurile subordonate acestuia, in scopul urmaéririi impozitului pe venit datorat de persoanele fizice.

o Institutiile cu atributii in domeniu protectiei drepturile copilului si al asistentei si ocrotirii sociale a batranilor.

EXTRAS DIN LEGISLATIA iN VIGOARE DIN LEGEA NR. 677/ 21.11.2001 PENTRU PROTECTIA PERSOANELOR CU PRIVIRE LA
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL SI LIBERA CIRCULATIE A ACESTOR DATE.

= Dispozitii generale, Scop
Art. 1 — Prezenta lege are ca scop garantarea si protejarea drepturilor si libertitile fundamentale ale persoanelor fizice, in special a
dreptului la viata intima, familiala si privata, cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal. Drepturile persoanei vizate in contextul

prelucrarii datelor cu caracter personal —Informarea persoanei vizate.



Art. 12 — in cazul in care datele cu caracter personal sunt obtinute direct de la persoana vizati, operatorul este obligat si furnizeze
persoanei vizate, cel putin urmatoarele informatii, cu exceptia cazului in care aceasta persoani poseda deja informatia respectiva:

e identitatea operatorului si a reprezentantului acestuia, daca este cazul;

e scopul in care se face prelucrarea datelor;

e informatii suplimentare, precum destinatinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor; daca furnizarea tuturor datelor cerute aste
obligatorie si consecintele refuzului de a le furniza; existenta drepturilor previzute de prezenta lege pentru persoana vizati, in special a
dreptului de acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, precum si conditiile in care pot fi exercitate.

Art.13

e persoana vizata poate solicita de la operator informatiile previzute la alin. 1 legea 677/2001, printr-o cerere intocmita in forma scrisa,
datati si semnati. In cerere solicitantul poate arita daca doreste ca informatiile sa i fie comunicate la o adresa anumiti sau predarea si i se
facd numai personal.

e operatorul este obligat si comunice informatia solicitati, in termen de 15 zile de la data primirii cereri.



